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【駅前國際語學中心】--報名須知　　
1． 報名手續一旦完成，所繳交學費不能退款．（如新班因人數不足而未能開課者、將會退回所繳學費。）
2． 每期學費須於新学期開課前完成手續,如開課後尚未辦理完畢, 則增收附加費$20. 逾期一週為$30.

3． 學費會按人數增減而作調整.以保持班別有足夠成本運作. 學員必須於報名時清楚此項.

4． 如因班別人數減少,中心會視乎情況,作出適當的班別合併或暫停.

5． 請在報名手續完成後，保留收據至課程完成。
6． 上課期限於收據上寫明．如有所改動，中心職員會盡快通知學生。
7． 學員如程度不適合原屬班別,可與職員商討轉班.


8． 私人教授(包括上門教授) 之學生:      須於以下期限完成課程 :

· 【成人】報讀9小時之私人教授學員須於2個月內完成 (每週最少上1. 5小時) ; 15小時之私人教授學員須於3個月內完成 (每週最少上1. 5小時); 若超過以上期限, 合約所繳學費將會自動中止. 若希望避免缺席過多,可與導師商談其在許可時間下 , 及在課程合約期限內作時間調動 , 並知會中心職員.

· 【兒童】報讀8小時之私人教授學員須於2個月內完成 (每週最少上1. 0小時) ; 12小時之私人教授學員須於3個月內完成 (每週最少上1. 0小時); 若超過以上期限, 合約所繳學費將會自動中止. 若希望避免缺席過多,可與導師商談其在許可時間下 , 及在課程合約期限內作時間調動 , 並知會中心職員.
· 如學員因事須變更上課時間之私人教授，事前須向校方提交「上課變更」通知書以作確認。如學員以電話通知校方，須要求職員代為填寫「上課變更」通知及記下擔當職員名字以作確認。
· 今後我校只會於上課日子或時間有變更時才會通知閣下。因此，無特別通知時，所有課堂會如常舉行。另，關於所有課堂變更或取消的最終確認，我校會以手提電話SMS / Whatsapp作聯絡方法。

· 本校提供之課程包括制定教學目標，教材內容及導師。在提供服務期間，並非可理解為只提供導師轉介。因此，若學員中途覺得導師不適合，校方並不作退款安排，而會以代替導師繼續任教。除非校方不能提供餘下服務。
·   私人及上門教授學員: 若因事(包括生病)不能上課, 或想作時間調動 , 必須於上課前1日19:00時前通知中心, 然則上課時間會被計算在內. 學員須了解及接受此點, 方確認報名, 手續完成, 所繳學費不作退款.
9． 中心服務時間：星期一 01:00pm--10:00pm    星期二至五 09:30am--08:30pm
　　　　　　　　    　 星期六 09:30am-06:30pm    星期日及公眾假期休息
10． 如遇上公眾假期,上堂時間將會順延.

11． 天氣惡劣：當電台宣佈懸掛颱風或暴雨警告訊號後，本中心的服務將作如下的安排：
▲黃色暴雨或雷暴警告，中心課程照常舉行.

▲紅色暴雨，若中心已開放，課程在進行中，將視乎情況安排學生去留．

▲黑色暴雨／８號或以上風球，中心暫停開放，課程延期舉行．
▲決定課程舉行否，視上課前２小時，電台宣佈的訊號是否仍然懸掛．
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